gemeinde mettmenstetten

Willkommen in Mettmenstetten!

Unsere Gemeinde schmiegt sich an die sonnenverwohnte Seite der Albiskette und ist bestens mit dem OV
vernetzt. Rund 5'800 Menschen geniessen hier eine moderne Infrastruktur, ein aktives Vereinsleben — und
vielleicht bald Ihre UnterstUtzung. Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinba-
rung eine kommunikative und unkomplizierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste und Sicherheit (80-100 %)

Sie schatzen Abwechslung und Verantwortung? Perfekt — bei uns erwartet Sie ein vielseitiges Aufgabenfeld
mit Gestaltungsspielraum.

lhre Hauptaufgaben
»  Beratung und Betreuung unserer Kundinnen und Kunden am Schalter und Telefon
»  Registerfuhrung im Einwohnerwesen
»  Ausstellung von Ausweisen und Bestatigungen
»  Betreuung der Gemeindewebsite
»  Mitarbeit in der Gemeindekanzlei und bei Gemeindeanlassen
»  Mitarbeit Hundekontrolle
»  Unterstitzung bei Wahlen und Abstimmungen
»  Unterstitzung im Sozialbereich
»  FUhrung des Feuerwehrsekretariats
»  Mitarbeit im Sicherheitsbereich
»  Bearbeitung von Einblrgerungsgesuchen

lhr Profil
»  Kaufmannische Grundausbildung (vorzugsweise bei einer Gemeindeverwaltung) und Berufserfahrung
in den Einwohnerdiensten
»  Belastbare, dienstleistungsorientierte Personlichkeit mit Freude am Kundenkontakt
»  Rasche Auffassungsgabe, vernetztes Denken und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
»  Gute Fremdsprachen- und IT-Kenntnisse (Word/Excel), idealerweise Erfahrung mit der Applikation In-
nosolv

Unser Angebot
»  Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit mit grossem Gestaltungsspielraum
»  Moderne Arbeitsplatze im Gemeindehaus mitten im Dorfzentrum
»  Ein kollegiales, engagiertes Team mit offener Kommunikation
»  Weiterbildungs- und Entwicklungsmaoglichkeiten

Werden Sie die Visitenkarte unserer Gemeindeverwaltung! Wir freuen uns auf Ihre vollstandige elektronische
Bewerbung (max. zwei PDF-Dateien) bis 20. Médrz 2026 an gemeinde@mettmenstetten.ch.

Flr Auskinfte steht Ihnen gerne zur Verflgung:
Medina Krizevac, Abteilungsleiterin Dienste, Tel. 044 767 90 27.

Mehr Uber unsere Gemeinde erfahren Sie unter www.mettmenstetten.ch
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